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V A M O S A ESCRIB IR 

M ó d u l o de l n i v e l A v a n z a d o . 3 r a . Ed ic ión . S e c u n d a r i a . 

L O S M A R C A D O R E S T E X T U A L E S ^ ' " ^ ' ' ^ ~ ' 

Los m a r c a d o r e s d e texto : Son n e x o s o f o r m a s lingüísticas q u e se 

c o l o c a n a l inicio d e los pár ra fos y q u e p e r m i t e n m a n t e n e r e l o r d e n 

lógico o cronológico d e l t e x t o . 

Estos m a r c a d o r e s nos p e r m i t e n escr ib i r c o h e r e n t e m e n t e y son u n a 

v a l i o s a a y u d a p a r a e s c r i b i r me jor . Es d e c i r son c o n e x i o n e s q u e i n d i c a n 

t i e m p o , c a u s a , c o n s e c u e n c i a , d e u n a i d e a o situación, condición, 

f i n a l i d a d u oposición. 

Por m e d i o d e e l los , se r e c o n o c e c u a n d o se i n t r o d u c e un t e m a , se p o n e 

énfasis e n u n a i d e a u opinión o se c o n c l u y e un t e m a : ; ,̂  -xe 

- P a r a int roducir un t e m a . 

En p r imer l uga r En un p r inc ip io 

- P a r a o r d e n a r l a s e c u e n c i a d e un t e m a . ' " ' " '̂ 

Pr imero . . . A n t e s . . . 

S e g u n d o . . . A l m i s m o t i empo . . . 

Por ú l t imo . . . M á s ta rde . . . - ^ . O ̂  •:•;>. 

- P a r a dist inguir unas i d e a s d e o t r a s . , ¡ „ 

Por u n a l a d o . . . Por c o n s i g u i e n t e . . . : 

^ - Por el con t ra r io . . . Aqu í . . . A h o r a . . . 

- P a r a p o n e r énfasis e n u n a ¡dea u opinión, i vi. o-'c^c . : c ' o:;^'^-

Es dec i r . . . Por lo tanto. . . En e fec to . . . 

- P a r a concluir un t e m a . 

En r e s u m e n . . . Pa ra q u e . . . P a r a f i na l i za r . . . 

EL U S O DE M A Y Ú S C U L A S '̂ ^̂  ^ ' - " 

L a l e t r a mayúscula se ut i l i za e n las s igu ientes s i tuac iones : 

1) A l inicio d e c u a l q u i e r escr i to . . ' , : * - O i ' O-j 

2) Después d e punto s e g u i d o y punto a p a r t e . '•••U 

3) En n o m b r e s p r o p i o s d e p e r s o n a s , países o l u g a r e s geográf icos. 

4 ) En los sustant ivos y a d j e t i v o s q u e f o r m a n p a r t e d e n o m b r e s 

p r o p i o s , d e e n t i d a d e s , instituciones, d e p e n d e n c i a s , 

e s t a b l e c i m i e n t o s , e tc . 

5 ) A l inicio d e los títulos d e l ibros, cuentos , e n s a y o s , n o v e l a s , 

etcétera. |; 

6 ) En las s i g l a s , es d e c i r , l as l e t r a s inicíales d e l a s p a l a b r a s 

i m p o r t a n t e s q u e f o r m a n e l n o m b r e d e u n a institución. 

7 ) En los n o m b r e s d e los meses sólo c u a n d o i n d i c a n f e c h a s 

históricas o f e s t i v a s p o r algún mot ivo . 

8 ) En los números r o m a n o s . 

9 ) En los títulos o n o m b r e s d e d i g n i d a d , je rarqu ías , c a r g o s 

i m p o r t a n t e s y a p o d o s ; cuándo e q u i v a l e n a n o m b r e s p r o p i o s y 

no v a n acompañado d e ! n o m b r e d e l a p e r s o n a a l a q u e se 

r e f i e r e n . 

1 0 ) En los n o m b r e s q u e se r e f i e r e n a órganos d e g o b i e r n o , 

c o r p o r a c i o n e s o s o c i e d a d e s . 

En l as r e p r e s e n t a c i o n e s gráf icas d e los sonidos 11/ o / c h / sólo se 

e s c r i b e con mayúscula l a l e t r a in ic ia l . Ejemplo:ChÍhuahua. 

L A A C E N T U A C I Ó N 

L a acentuación es l a i n t e n s i d a d q u e t i e n e n d e t e r m i n a d a s s í labas e n las 

p a l a b r a s . 

T o d a s l as p a l a b r a s c o n t i e n e n u n a sí laba q u e se p r o n u n c i a con m a y o r 

f u e r z a q u e o t r a , es d e c i r , u n a s í laba tónica. Las p a l a b r a s d e b e n 
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a p e g a r s e a c i e r t a s r e g l a s p a r a d e t e r m i n a r si e n e s o s i l a b a s e l o c a l i z a 

a c e n t o grá f ico o t i lde ( ' ) e n l a v o c a l d e l a sí labatónico. 

A l g u n a s p a l a b r a s q u e están c o m p u e s t a s p o r u n a s o l a s i l a b a ( d e , se,s i , 

e l ) son homófonos, es d e c i r , s u e n a n i g u a l q u e o t r a s , p e r o t i e n e n 

d i f e r e n t e función g r a m a t i c a l . Por e s o , p a r a d is t ingu i r las se e m p l e a e l 

a c e n t o diacrítico. E jemplo : jnoe- í- iq e b ¡qcv,; ;íe>dn>or¡ n^ "' 

Si es p o s i b l e , c o m e a n t e s d e ir a tus c l a s e s (Conjunción c o n d i c i o n a j ) . 

Sí , a c e p t o t r a b a j a r e n e s t a fábr ica ( A d v e r b i o d e afirmación). 

R E G L A S O R T O G R Á F I C A S 

f : , bam Bú úkitna. y cuando 
.- terminan ĉrv. n,. s,'..f:î : 

'.'"'[' ' vocal. Se-, acentúár^: 

di ff cH Penúltima, y no 
• •> -'L O"--:'.'-'"^' ' terminan en n, s, o 

vocal . Se acentúan. 
Son graves. 

df gan me lo Antes de la 
» antepenúltima. Son 

^^•..•o^ - h ' '•.}) -.obíí.KA -n^ Uii^ ¿, -.1,0 y -v- sobreesdrújulas . 

L O S P R I N C I P A L E S T I P O S DE T E X T O 

Los d i f e r e n t e s t ipos d e t e x t o : c ient í f ico, l i terar io y c o t i d i a n o . 

Tex to p a r a desc r ib i r . " 

Los tex tos d e s c r i p t i v o s o f r e c e n u n a representación o explicación 

d e t a l l a d a d e las c u a l i d a d e s q u e t i ene y l a s a c t i v i d a d e s q u e r e a l i z a e l 

o b j e t o d e l a descripción. 

{ 

Tex to p o r a na r ra r . . :; \^ A Í O í V ^ ^ -

Uno d e los t e x t o s más u t i l i z a d o s es e l n a r r a t i v o , e l c u a l se d is t ingue p o r 

d a r c u e n t a d e un h e c h o , suceso o a c o n t e c i m i e n t o e n o r d e n lógico y / o 

cronológico. 

S e u t i l i zan e n e l periódico, e n e l r e p o r t a j e o n o t a i n f o r m a t i v a . 

L a narración e s u n a f o r m a d e c o m u n i c a r u n a i d e a , h e c h o o suceso d e 

uno f o r m a s e c u e n c i a ! , e s d e c i r , e n e l o r d e n e n q u e s u c e d i e r o n o p u e d e n 

s u c e d e r l as c o s o s . . 

El cuen to es u n a d e las n a r r a c i o n e s más c o n o c i d a s . Además, c o n t i e n e 

e l e m e n t o s estéticos c o m o f o r m a s , l u g a r e s m a r a v i l l o s o s y p e r s o n a j e s 

extraños p a r a f o r m a r p a r t e l a l i t e r a t u r a . ' 

Tex to p a r a a r g u m e n t a r . 

A r g u m e n t a m o s p a r a d e f e n d e r a l g u n o i d e a o p e n s a m i e n t o , p a r a 

d e m o s t r a r a l g o o p a r o sustentor lo q u e c r e e m o s . Los a r g u m e n t o s 

e x p r e s a n los r a z o n e s e n las q u e f u n d a m e n t a m o s u n a opinión. 

L O S N O M B R E S Y A D J E T I V O S - • 

En e l mundo c l a s i f i c a m o s t o d o lo q u e nos r o d e a , p o r e j e m p l o , 

d is t inguimos o los p e r r o s d e tos g a t o s , o a los a n i m a l e s d e los 

v e g e t a l e s y los m i n e r a l e s . Lo l e n g u a nos p e r m i t e p r e c i s a r l a s 

categorías con l a s q u e c l a s i f i c a m o s . Por e l l o , es i m p o r t a n t e 

i d e n t i f i c a r l a s p a r a u t i l i z a r l a s a d e c u a d a m e n t e . -.jq 

El s u s t a n t i v o es l a p a l a b r a q u e se e m p l e a p a r a n o m b r a r p e r s o n a s , 

a n i m a l e s , c o s a s , i d e a s , sent imientos, s i tuac iones o l u g a r e s . C o n r e s p e c t o 

) 



a l género, los sustant ivos p u e d e n ser mascu l inos , f e m e n i n o s o neutros, y 

e n relación con e l número son s i n g u l a r e s o p l u r a l e s . E j e m p l o s : 

M a s c u l i n o F e m e n i n o Neut ro S i n g u l a r P lu ra l 

e n f e r m o m e d i c i n a b u e n o curso cursos 

a d i c t o f a m i l i a justo c a l l e c a l l e s 

t r a t a m i e n t o v i d a d icho prevención p r e v e n c i o n e s 

N o t a : S e añade u n a * ' s " c u a n d o t e r m i n a e n v o c a l . C u a n d o t e r m i n a 

e n c o n s o n a n t e se añade " e s " . 

El ar t ícu lo es uno p a l a b r a sin s i g n i f i c a d o p r o p i o q u e a n u n c i o l a 

p r e s e n c i a d e un sustant ivo . L a función d e l artículo consiste e n 

d e t e r m i n a r e l género y e l número d e l sustant ivo . 

Los artículos d e f i n i d o s o d e t e r m i n a d o s se r e f i e r e n a se res o c o s a s 

p r e v i a m e n t e c o n o c i d a s p o r los h a b l a n t e s , o b i e n a a q u e l l a s c o s a s muy 

p r e c i s a s , su p r e s e n c i a es c a s i s i e m p r e n e c e s a r i a junto a l sustant ivo , p o r 

e j e m p l o : La rehabil i tación d e l a d i c t o se acompaña con a p o y o f a m i l i a r . 

Los artículos i n d e f i n i d o s o i n d e t e r m i n a d o s se r e f i e r e n a s e r e s o c o s a s 

g e n e r a l e s o i m p r e c i s a s p a r a e l h a b l a n t e , p o r e j e m p l o : 

U n a rehabil i tación se acompaña d e a p o y o f a m i l i a r . 

Ar t í cu los d e t e r m i n a d o s o d e f i n i d o s • ' .•)'• '. 
^ . . . . ... ..^, 

M a s c u l i n o F e m e n i n o Neut ro 

• ' .•)'• '. 
^ . . . . ... ..^, 

S i n g u l a r el l a lo 

• ' .•)'• '. 
^ . . . . ... ..^, 

Plura l los las 

• ' .•)'• '. 
^ . . . . ... ..^, 

Art ícu o s i n d e t e r m i n a d o s o i n d e f i n i d o s 

M a s c u l i n o F e m e n i n o 

S i n g u l a r un u n a 

Plu ra l unos u n a s 

{ 

i ti 
EL A D J E T I V O 

El a d j e t i v o es l a p a l a b r a q u e d e l i m i t a , q u e c a l i f i c a , q u e d e t e r m i n a o 

i n d i c a a l g u n o característico o c u a l i d a d d e l sustant ivo . 

E j e m p l o : B u e n a , m a l a , v e r a z , e f e c t i v a , p e r v e r s a , e t c . 

El a d j e t i v o d e b e t e n e r e l mismo género y número d e l sustant ivo . P u e d e 

a p a r e c e r a n t e s o después d e él. E j e m p l o : Es u n a bueng_técnicg 

D r o q o s des t r uc t i vas 

T ipos d e a d j e t i v o s E j e m p l o s 

A d j e t i v o s C a l i f i c a t i v o s añaden 

a l g o c u a l i t a t i v o a l n o m b r e , es d e c i r , 

d i c e n a l g o d e él . 

Mis m e j o r e s d e s e o s p a r a q u e 

te r e c u p e r e s . 

Es un. e v e n t o impor tan te , 

¿asistimos? 

A d j e t i v o s d e m o s t r a t i v o s q u e 

m a r c a n lo d i s t a n c i a d e t i e m p o y 

e s p a c i o e n t r e l a p e r s o n a q u e h a b l a 

y l a p e r s o n a o c o s a d e l a q u e se 

h a b l a y son: es te , e s t a , e s t o s , 

e s t a s , e s e , e s a , e s o s , e s a s , a q u e l , 

a q u e l l a , a q u e l l o s , a q u e l l a s . 

Es te g r u p o d e a y u d a es muy . 

e x i t o s o . 

El p o r c e n t a j e d e recuperación 

se e n c u e n t r a e n e s e d o c u m e n t o . 

A q u e l l a clínica t i ene muchos d e 

e x p e r i e n c i a . 

A d j e t i v o s p o s e s i v o s e s t a b l e c e n 

q u e un ser p e r t e n e c e o u n a c o s a 

p e r t e n e c e a a l g u i e n o a a l g o . Y 

son: m í o , m í a , m í o s , m í a s , m i , 

m i s , tu, tus, s u , s u s , nues t ro , 

n u e s t r a , nues t ros , n u e s t r a s , s u y o , 

s u y a , s u y o s , s u y a s , t u y o , t u y a , 

t u y o s , t u y a s y s i e m p r e v a n junto a 

un sustant ivo. 

Este es m i p r o b l e m a . 

Tú d e b e s r e s o l v e r tus 

d i f i c u l t a d e s , q u e y a son 

m u c n a s . 

A d j e t i v o s i n d e f i n i d o s los c u a l e s 

acompañan a un sustant ivo p a r a 

d ist inguir lo d e o t ro y le d a n un 

sent ido d e imprecisión. Y son: o t ra , 

otro, t o d o s , t o d a s , a l g ú n , a l g u n o , 

a l g u n a , a l g u n o s , a l g u n a s , p o c a s , 

p o c o s , n i n g ú n , n i n g u n a , n i n g u n o , 

Asist ió a otra plática. 

Cie r ta p e r s o n a permaneció 

i n t e r n a d a un año. 

Bebió d e m a s i a d o café e l día 

d e l f e s t e j o . 



n i n g u n a s , n i n g u n o s y o t r o s c o m o : 

d i v e r s a s , v a r i o s , t a n t o s , e t c . 

C a b e r e s a l t a r q u e los p l u r a l e s d e l 

a d j e t i v o c u a l q u i e r a s o n 

c u a l e s q u i e r y c u a l e s q u i e r a . 

N o s c o n t a r o n d i v e r s a s 

e x p e r i e n c i a s . 

A d j e t i v o s n u m e r a l e s los c u a l e s le 

d a n a l sustant ivo un sen t ido p r e c i s o 

d e c a n t i d a d o d e o r d e n . 

• •"*'? 

Estuvo d i e z años con p r o b l e m a s 

d e odicción. 

L a s consul tas son e l c u a r t o p iso. 

Un d o b l e p o r c e n t a j e d e no 

recaída e s e l m a y o r l o g r o d e 

e s t e mes . 

Estas a m e d i o c a m i n o d e l a 

recuperación. 

A d j e t i v o s i n t e r r o g a t i v o s , se 

u t i l i zan e n o r a c i o n e s d o n d e se 

e l a b o r a n p r e g u n t a s o se e x c l a m o 

a l g o . S i e m p r e se e n c u e n t r a a n t e s 

d e l sustant ivo . i,-,-

T 

¡Cuánta g e n t e l l e g o o lo 

plática! . . 

¿Cuáles f o l l e t o s son los q u e 

u t i l i z a r e m o s h o y ? ^ í i í t í f t 

¡Qué sat is facc ión p o d e r 

a y u d a r ! 

Q u i e r o s a b e r cuál cl ínica e s l a 

m e j o r . 

El p r o n o m b r e es l a c l a s e d e p a l a b r a q u e se e m p l e a p a r a sustituir un 

sustant ivo y e v i t a r su repetición e n un t e x t o . S e usa p a r a señalar c o s a s , 

p e r s o n a s o a n i m a l e s q u e se e n c u e n t r a n p r e s e n t e s o p a r a remit i r a a l g o 

q u e se h a m e n c i o n a d o . 

Por e j e m p l o : ' ' " . 

Y o , n o s o t r a s , u s t e d e s , éste, a q u é l l o s , t u y o , s u y a s , n u e s t r a s , q u i e n e s , 

c u a l , c u a n t o s , c u a l e s , a l g u i e n , c u a l q u i e r a , u n a s , t o d o s . 

i 
C l a s e s d e P r o n o m b r e s E j e m p l o s 

P r o n o m b r e s p e r s o n a l e s : son los q u e 

n o m b r a n a las d ist intas p e r s o n a s q u e 

i n t e r v i e n e n e n u n a oración. 

Y o , u s t e d e s , e l l o s , 

n o s o t r o s , e l l a , t ú , é l , e l l a s , 

n o s o t r a s . 

P r o n o m b r e s d e m o s t r a t i v o s : señalan 

s e r e s u o b j e t o s sin n o m b r a r l o s , p o r lo 

t a n t o su s i g n i f i c a d o lo d e t e r m i n a e l 

c o n t e x t o d e l a oración. 

Los p r o n o m b r e s d e m o s t r a t i v o s 

mascul inos y f e m e n i n o s , s i n g u l a r e s y 

p l u r a l e s l l e v a n a c e n t o , p a r a 

d is t ingui rse d e los a d j e t i v o s 

d e m o s t r a t i v o s . Por o t r a p a r t e , los 

neutros (es to , e s o , a q u e l l o ) no l l e v a n 

a c e n t o , p o r q u e no e x i s t e n a d j e t i v o s 

d e m o s t r a t i v o s neutros d e los q u e 

d e b a n d i f e r e n c i a r s e . 

E s t e , és ta , é s t o s , é s t a s , 

e s t o . 

É s e , é s a , é s o s , é s o s , e s o . 

A q u é l , aqué l lo , a q u é l l o s , 

a q u é l l a s , a q u e l l o . 

y .y i ' 1 :--'f*-»- -

P r o n o m b r e s p o s e s i v o s 

S e r e f i e r e n a s e r e s , c o s a s o i d e a s q u e 

las p o s e e a l g u i e n . 

Es d e c i r , son los q u e i n d i c a n posesión o 

p r o p i e d a d d e a l g o o d e a l g u i e n . 

Están e n l u g a r d e l n o m b r e , a 

d i f e r e n c i a d e los a d j e t i v o s q u e 

s i e m p r e acompañan a l sustant ivo . 

Además, los p r o n o m b r e s p o s e s i v o s c a s i 

s i e m p r e se acompañan d e un artículo 

o d e un v e r b o . 

Cuándo u s a m o s : n u e s t r o , n u e s t r a , 

n u e s t r o s , n u e s t r a s , t u y o , s u y o , m í o y 

s u s , lo h a c e m o s sin e x p r e s a r a q u e l l o a 

lo q u e nos r e f e r i m o s , es d e c i r , sin un 

sustant ivo . Ésta e s l a d i f e r e n c i a c o n e l 

a d j e t i v o p o s e s i v o . 

M e 

M í o m í o m í o s 

m í a s 

T u y o t u y o t u y o s 

t u y a s 

S u y o s u y o s u y o s 

s u y o s 

N u e s t r o n u e s t r a n u e s t r o s 

n u e s t r a s 

N u e s t r o s e s f u e r z o s h a n 

r e n d i d o f rutos. 

P r e f i e r o q u e a lo reunión 

a s i s t a n los n u e s t r o s . 

Lo decisión es m í o 

) 
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P r o n o m b r e s r e l a t i vos h a c e n 

r e f e r e n c i a a a l g o o a l g u i e n q u e y o se 

h a m e n c i o n a d o en e l d iscurso o q u e y o 

es c o n o c i d o . 

Q u e , q u i e n , q u i e n e s , 

c u a l e s , c u a l , c u a n t o , 

c u a n t a , c u a n t o s , c u a n t a s . 

Q u i e n e s se o c u p a n d e 

a y u d a r , se s ienten 

s a t i s f e c h o s con su t r a b a j o . 

P r o n o m b r e s i n te r roga t i vos son los 

q u e n o m b r a n se res o cosos c u y a 

i d e n t i d a d se d e s c o n o c e , están e n 

l u g a r d e un n o m b r e p o r e l q u e se 

p r e g u n t a . S e d i f e r e n c i a n d e los 

a d j e t i v o s i n t e r r o g a t i v o s p o r q u e no 

acompañan a ningún sustant ivo , c a s i 

s i e m p r e v a n a n t e s d e l v e r b o . 

•:y :L.'Í ' l e ne'.- nz -fxyr 

¡Cuánta g e n t e es l a 

c o n s u m i d o r a hoy e n día! , y 

¡cuánta l a q u e a c u d e a 

recuperación! 

C u a n d o se d i c e "cuánta 

g e n t e " se está u t i l i z a n d o un 

a d j e t i v o i n t e r r o g a t i v o , 

m i e n t r a s q u e c u a n d o se 

e x p r e s a únicamente 

"cuánto", sust i tuyendo l a 

p a l a b r a " g e n t e " p a r o e v i t a r 

r e p e t i c i o n e s , se está 

u t i l i z a n d o un p r o n o m b r e 

i n t e r r o g a t i v o . 

P r o n o m b r e s i n d e f i n i d o s . D e s i g n a n 

se res o c o s a s , c u y a c a n t i d a d es 

i m p r e c i s a ; c o m o tos demás 

p r o n o m b r e s , éstos también se 

e n c u e n t r a n e n l u g a r d e un sustant ivo. 

A l g u i e n , a l g u n o , a l g u n a , 

a l g u n o s , a l g u n o s , a l g o uno, 

u n o , unos, n a d i e , p o c o , 

p o c a , p o c o s , unos , n inguno, 

n i n g u n a , n ingunos, p o c a s , 

n a d a , t o d o , t o d o , v a r i o s , 

n i n g u n a , c u a l q u i e r a , v a r i a s , 

t o d o s , t o d a s , o t ro , o t r a , 

b a s t a n t e s , o t ros , o t ros , 

d e m a s i a d o , d e m a s i a d a , 

muchos, d e m a s i a d o s , 

m u c h a s , d e m a s i a d a s . 

•I 

L O S S I G N O S A U X I L I A R E S 

- D o b l e d e l a r g o q u e e l guión ( - ) , se usa p a r a i n d i c a r e l d iá logo e n los 

escr i tos . 

" " S i g n o ortográf ico f o r m a d o p o r d o s p a r e j a s d e c o m a s a l t a s q u e 

m a r c a n e l pr inc ip io y e l f i n a l d e u n a c i t a o p a l a b r a t e x t u a l . También 

s i rve p a r a d e l i m i t a r e x p r e s i o n e s q u e se d e s t a c a n p o r su s i n g u l a r i d a d 

c o m o los d ichos y l a s f r a s e s h e c h a s , o p o r a i n d i c a r q u e no se está d e l 

t o d o d e a c u e r d o con e l sent ido d e u n a expres ión . 

¿ ? P o r d e signos, uno d e a p e r t u r a y ot ro d e c i e r r e , q u e se u t i l i zan e n 

l a e s c r i t u r a p o r o r e p r e s e n t a r u n a p r e g u n t a o Interrogación. 

i ! P a r d e s ignos, uno d e a p e r t u r a y ot ro d e c i e r r e , q u e se u t i l i zan e n 

l a e s c r i t u r a p a r a r e p r e s e n t a r s o r p r e s a , a s o m b r o o c u a l q u i e r o t r a 

emoción e x a l t a d a . También l l a m a d o s d e exclamación. 

L O S A D V E R B I O S ^••^^•r^r.i.-y w-^ t ^ ,:o -Tb.-^-m 

A l escr ib i r o a l h a b l a r , u t i l i zamos p a l a b r a s p o r a i n d i c a r e n dónde, 

cuándo y cómo s u c e d e n los cosos . Esas p a l a b r a s r e c i b e n e l n o m b r e d e 

a d v e r b i o s y son d e g r a n u t i l i d a d p a r a e x p r e s a r l as c i r c u n s t a n c i a s q u e 

nos r o d e a n . •,. ^ , 

.. - . M . . , yv.'- • •...'-•z>.-->o :> L % u q * . --y c ^̂ .í ••..--:< 

Los a d v e r b i o s p u e d e n ser d e : • • ''vj q ' b b \ t - , . . o : >:; '̂..* -y 

Lugar : C e r c o , lejos, aquí 

T i e m p o : H o y , a y e r , t a r d e , después 
\ , y .. . • y 

M o d o : L e n t a m e n t e , mo l . a i . ! -y-. : • 

C a n t i d a d : M u c h o , p o c o , d e m a s i a d o ' ' 

A f i r m a c i ó n : Aquí, sí, así 

Negac ión : N o , . ^ ^ , 

} 



L O S P Á R R A F O S O U E C O M P O N E N U N T E X T O 

Los escr i tos q u e u t i l i zamos p o r a c o m u n i c a r n o s c u e n t a n con uno 

e s t r u c t u r a , g r a c i a s a e l l a , se nos f a c i l i t o su comprensión y p o d e m o s 

e x p r e s a r con m a y o r c l a r i d a d nues t ras i d e a s . 

Est ruc tura de l tex to . ¡ ^ ^ ^ . ' ^ ; . 

El t e x t o es un conjunto d e p a l a b r a s q u e c o m p o n e n un d o c u m e n t o 

escr i to , a u n q u e en otros c a s o s más g r a m a t i c a l e s se le c o n s i d e r a c o m o 

c u a l q u i e r u n i d a d d e comunicación, t a n t o e s c r i t a c o m o o r a l . En e l t e x t o 

escr i to l a exposición d e i d e a s se o r g a n i z a e n f o r m a d e p á r r a f o s , 

s e p a r a d o s p o r puntos y a p a r t e . P a r a q u e e l t e x t o c u m p l a con su 

propósito c o m u n i c a t i v o d e b e a t e n d e r a t res requis i tos: adecuación, 

c o h e r e n c i a y cohes ión . 

P a r a l a adecuación, e l t e x t o d e b e c u i d a r los s igu ientes a s p e c t o s : 

1 . La re lac ión q u e se p r e t e n d e e s t a b l e c e r e n t r e e l q u e e s c r i b e e l 

m e n s a j e y e l d e s t i n a t a r i o , es d e c i r , d e b e e n c o n t r a r s e r e d a c t a d o c o n un 

l e n g u a j e d e c o n f i a n z a o d e r e s p e t o ; p r e s e n t a n d o t e m o s d e interés 

g e n e r a l , etcétera. 
:"^r-'' -yy... -••rtyy: - m m --."O Ay>: y ryy-'. 

2 . In tenc ión de l m e n s a j e , es d e c i r , qué o b j e t i v o p r e t e n d e e l q u e lo 

e s c r i b e , p u e s no e s i g u a l si se q u i e r e o b t e n e r un p u e s t o d e t r a b a j o , si 

se c o m u n i c a u n a n o t i c i a a un a m i g o , si h o c e un i n f o r m e p a r a e v a l u a r , o 

s i m p l e m e n t e se q u i e r e d a r información a c e r c a d e algún t e m a 

específico. 

3. T ipo d e reg is t ro , es to es eí uso d e un l e n g u a j e a d e c u a d o a l 

c o n t e x t o , según se t r a t e d e u n a comunicación f o r m a l , c o m o un In fo rme 

médico o d e un t e x t o i n f o r m a l , c o m o u n a n o t a p a r a un compañero o 

a m i g o . 

L a c o h e r e n c i a es l a conexión e n t r e t o d o s los ídeos c o n t e n i d a s e n un 

t e x t o , d e m a n e r a q u e t o d a s sus o r a c i o n e s estén u n i d a s p o r e l mismo 

t e m a . C a d a p á r r a f o d e b e c o m p o n e r s e d e u n a u n i d a d d e Información 

r e l a c i o n a d a con e l t e m o c e n t r a l , y su separación con punto y a p o r t e 

p e r m i t e l a comprensión d e l mismo. 

N o r m a l m e n t e , c a d a p á r r a f o c o n t i e n e u n a i d e a n u e v a en relación con eí 

t e m a c e n t r a l d e l a información, p e r o o v e c e s lo extensión d e l t e x t o o 

su c o m p l e j i d a d r e q u i e r e d e v a r i o s p á r r a f o s q u e e x p r e s e n ¡deas 

s e c u n d a r i a s . 

Lo cohes ión se o b t i e n e m e d i a n t e e l uso d e n e x o s ( p e r o , sin e m b a r g o , 

p o r q u e , a u n q u e , etcétera), q u e e s t a b l e c e n r e l a c i o n e s d e c a u s a - e f e c t o ; 

e q u i v a l e n c i a s d e s i g n i f i c a d o , q u e p e r m i t e n h a c e r a s o c i a c i o n e s 

semánticas e n t r e l as i d e a s d e un p á r r a f o y o t r o ; y a través d e l a s 

r e l a c i o n e s d e c o n t e x t o e n t r e los pár ra fos . 

L O S C O M P L E M E N T O S DE L A O R A C I Ó N 

A l r e a l i z a r un escr i to , u t i l i zamos un o r d e n e n l a s ¡deas q u e e x p r e s a m o s , 

e s e o r d e n lo r e c o n o c e m o s g r a c i a s o l a s e c u e n c i a d e los e l e m e n t o s . El 

o r d e n g r a m a t i c a l d e lo oración e n español es : su je to , v e r b o y 

c o m p l e m e n t o . L a unión d e los d o s últimos es c o n o c i d a en conjunto , c o m o 

p r e d i c a d o . ' ^ " 

S e p r e s e n t a n a continuación sus c o m p o n e n t e s y e l o r d e n e n e l q u e 

d e b e n e n c o n t r a r s e p a r a d a r m a y o r c l a r i d a d . 

Los e n u n c i a d o s se c l a s i f i c a n e n : 

U n i m e m b r e ( f r a s e ) , se f o r m a n d e u n a s o l a p a r t e c o m o e n e l c a s o d e 

iHo ía ! . 

N o se p u e d e n s e p a r a r e n sujeto y p r e d i c a d o . 

B i m e m b r e (orac ión) , se c o m p o n e n d e d o s e l e m e n t o s : sujeto ( d e q u i e n 

se h a b l o o se d i c e a l g o ) y p r e d i c a d o (lo q u e se d i c e o h a c e e l sujeto) 

c o m o e n e l c a s o d e : Estoy b i e n o Los niños f u e r o n a l c a m p o . 

) 



El p r e d i c a d o e n e s t e t ipo d e oración, sólo inc luye un v e r b o c o n j u g a d o . 

El su je to es lo p e r s o n a a n i m a l o c o s o d e q u i e n se h a b l a o se d i c e a l g o . 

P u e d e e s t a r f o r m a d o p o r uno o v a r i o s p a l a b r a s y se p u e d e n 

i d e n t i f i c a r p o r la terminación d e l v e r b o y m e d i a n t e los s igu ientes 

p r e g u n t a s : ¿qué?, ¿quién?, ¿quiénes? R e a l i z a n l a acción. Lo posición 

d e l sujeto d e n t r o d e l a oración p u e d e v a r i a r o e n c o n t r a r s e a l p r i n c i p i o , 

e n m e d i o o a l f i n a l d e l a oración. . . . . . 

Por e j e m p l o : •ifw.' :•. y :i0i:jy-c-í;^ic 

Lo odicción a las d r o g a s es un p r o b l e m a c o m p l e j o . 

¿Qué es un p r o b l e m a c o m p l e j o ? Lo odicción a las d r o g a s . 

L a oración a n t e r i o r se c o m p o n e d e un sujeto l l a m a d o su je to e x p r e s o , 

éste es e l q u e a p a r e c e escr i to e n f o r m o c o m p l e t a , es d e c i r , oí r e a l i z a r 

l a p r e g u n t a ¿quién o qué r e a l i z a l a acción?, se c o n t e s t a con los mismos 

e l e m e n t o s escr i tos d e lo oración. 

Los d r o g a s c a u s a n daños o lo s a l u d . 

Suje to : L a s d r o g a s . r>;íA_: 'AIMO:.-' C\Í fy-^n --o:.'jM'i 'yzoAt 

El su je to táci to, mo r fo l óg i co o imp l íc i to , se l o c a l i z a c u a n d o el su je to 

se om i te , o b i en no s e e x p r e s a ; e n este c o s o se r e c o n o c e p o r l a 

conjugación d e l v e r b o , es d e c i r se m o r c o morfológicamente. Por 

e j e m p l o : 

P a r t i c i p a m o s e n los campañas p r e v e n t i v a s 

P u e d e e s t a r const i tu ido por : s;ov-ouq ,ie:\q'y -y-M-yy 

• • •' - - á? Mi V 
Un p r o n o m b r e p e r s o n a l : tú, él , nosotros, e l los ; o un 

I " • •" -..| 

p r o n o m b r e d e m o s t r a t i v o : ésto, ése, aquél , a q u e l l a s , e t c . 

U n s u s t a n t i v o p rop io c o m o : J u a n , E d u a r d o , F r a n c i a , Instituto N a c i o n a l 

p o r a l a Educación d e los A d u l t o s ( I N E A ) ; o un sustant ivo común: p e r r o , 

g a t o , e t c . . A -

U n a orac ión : e l q u e l l e g u e p r i m e r o , q u i e n p i d e compasión, e l q u e no 

o y e c o n s e j o , q u i e n h a m b r e t i e n e . ^L*!: J 2 ' q i. • M 

El p r e d i c a d o : es lo p a r t e d e l a oración q u e e x p l i c a lo q u e h a c e o lo 

q u e se d i c e d e l sujeto , y o s e o e n a c c i o n e s o d e s c r i p c i o n e s . Por e j e m p l o : 

S u s a n a e s b e l l a 

Su je to P r e d i c a d o ' ' • 

En la m a ñ a n a , m¡ mamó, m e regañó ^ 

P r e d i c a d o sujeto P r e d i c a d o 

El p r e d i c a d o : 

Está f o r m a d o p o r un v e r b o y sus c o m p l e m e n t o s , (cociné un r ico 

pas te l ) . _ y 
i~.-,.̂ J>i ..i-í̂ .;'*-» " • i'.' 

El v e r b o p u e d e a p a r e c e r sin c o m p l e m e n t o s y f o r m a r , p o r sí solo , un 

p r e d i c a d o , (cociné). 

El p r e d i c a d o p u e d e e s t a r oí p r i n c i p i o o oí f i n a l d e l a oración. (Un 

r ico pas te l cocinó L a u r a ) . 

También p u e d e e n c o n t r a r s e d i v i d i d o , p o r q u e e l sujeto está e n 

m e d i o . 

(Apareció un d e s t e l l o d e luz e n la m i r a d a de l p a c i e n t e ) 



C o n c e p t o s E j e m p l o 

C o m p l e m e n t o d i rec to : es l a 

p a l a b r a o p a l a b r a s q u e 

n o m b r a n o lo p e r s o n a , a n i m a l u 

o b j e t o q u e r e c i b e d i r e c t a m e n t e 

l a acción d e l v e r b o . Es e l q u e 

resu l ta a f e c t a d o o m o d i f i c a d o 

p o r é l . 

Los a c t o s v io len tos 

p r o v o c a n n u m e r o s a s 

m u e r t e s . 

¿Qué p r o v o c a n los a c t o s 

v io len tos? 

N u m e r o s a s m u e r t e s . 

C o m p l e m e n t o ind i rec to : es l a 

p e r s o n a , a n i m a l o c o s a a q u i e n 

se d i r i g e o d e s t i n a l a acción d e l 

v e r b o . I n d i c a q u i e n r e c i b e e l 

p r o v e c h o o e l daño d e e s t o 

acción. 

Lo p r e s e n c i a d e a l g u n o s 

síntomas d e b e a l e r t a r a lo 

f a m i l i a . 

¿A quién d e b e a l e r t a r l a 

p r e s e n c i a d e a l g u n o s 

síntomas? 

A la f a m i l i a • 

C o m p l e m e n t o C i r c u n s t a n c i a l : 

e x p r e s a , c o m o su n o m b r e lo 

i n d i c o , l as c i r c u n s t a n c i a s q u e 

r o d e a n l a acción d e l v e r b o . En 

e s t e c o s o , también h a y p r e g u n t a s 

q u e a y u d a n a l o c a l i z a r e s t e 

c o m p l e m e n t o d e n t r o d e l a 

oración. ; 

y y . : ' •• • q ^ • :qyyq 

¿Cómo d e s t r u y e su v i d a ? 

Fác i lmente . 

¿Cuándo es q u e d e s t r u y e 

su v i d a ? 

En un corto p l a z o . 

M o d o ¿Cómo? 

L u g a r ¿Dónde? 

T i e m p o ¿Cuándo? 

Instrumento ¿Con qué? 

C a u s o ¿Por qué? 

C a n t i d a d ¿Cuánto? 

T e m o ¿Sobre qué? 

F i n a l i d a d ¿Para qué? 

Es i m p o r t a n t e s a b e r : - ... ^..^^..^^^.i 

Eí c o m p l e m e n t o d i rec to n o m b r a a l a p e r s o n a , a n i m a l o c o s o e n q u e 

r e c a e d i r e c t a m e n t e lo acción d e l v e r b o . El c o m p l e m e n t o ind i recto 

i n d i c a qué o quién r e c i b e l as c o n s e c u e n c i a s d e e s o acción. El 

{ 

c o m p l e m e n t o c i r c u n s t a n c i a l e x p r e s a las d i v e r s a s c i r c u n s t a n c i a s q u e 

r o d e a n l a acción d e l v e r b o . 

L A S P A L A B R A S D E E N L A C E 

C u a n d o escr ib imos d o s i d e a s , p o d e m o s c o n e c t a r l a s con n e x o s p a r a 

c o h e s i o n a r l a s me jo r . Los n e x o s también nos p u e d e n a y u d a r a 

r e l a c i o n a r o t r a s p a l a b r a s d e l a m i s m a c l a s e . 

L a s p r e p o s i c i o n e s s i rven p o r o r e l a c i o n a r c u a l q u i e r c l a s e d e p a l a b r a s 

c o m o : v e r b o s , a d j e t i v o s , sustant ivos. 

E jemplos : Su c o m p o r t a m i e n t o e r a d e e s p e r a r s e . 

Platicó s o b r e su v i d a f a m i l i a r . 

• A i : - S i e m p r e se d e f i e n d e b a j o c i r c u n s t a n c i a s dif íci les. 

L a s p r e p o s i c i o n e s son: a , a n t e , b a j o , c o n , con t r a , d e , d e s d e , e n en t re , 

h a c i a , h a s t a , p a r a , por, s e g ú n , s i n , s o b r e s , t ras . 

A l g u n a s p r e p o s i c i o n e s p u e d e n unirse con o t r a s p a l a b r a s y f o r m a r 

f r a s e s p r e p o s i t i v a s d e uso común c o m o : 

C o n b a s e e n . . . D e a c u e r d o c o n . . . En re lac ión c o n . . . En v i r tud d e . . . 

Las C o n j u n c i o n e s s i rven p a r a e n l a z a r o c o n e c t a r p a l a b r a s y 

o r a c i o n e s . Por sí so las c a r e c e n d e s i g n i f i c a d o p r o p i o , p o r es to r o z ó n , se 

c o n o c e n también c o m o n e x o s o p a l a b r a s d e e n l a c e . 

C o m o las p r e p o s i c i o n e s , l as con junc iones se u t i l i zan p o r a e n l a z a r 

p a l a b r a s y o r a c i o n e s , p u e d e n e s t a r c o m p u e s t a s d e u n a s o l a p a l a b r a : 

y , n i , s i , pe ro , o, q u e , m a s , p u e s , s i no , o b i e n p u e d e n e s t a r f o r m a d a s 

p o r más d e uno p a l a b r a y serv i r d e f r a s e s d e e n l a c e e n t r e o r a c i o n e s : 

) 



TIAXCALA 
..^.... ..^ 

Sin e m b a r g o , no o b s t a n t e , así q u e , p o r q u e , a u n q u e , por 

c o n s i g u i e n t e , a p e s a r d e q u e , por lo tanto , c o n e l f in d e q u e , p a r a 

q u e , s i e m p r e q u e , por m á s q u e , y a q u e . 

L A S O R A C I O N E S C O M P U E S T A S . obcüoe«>n y,vy o-' ^ 

A l c o m u n i c a r n o s , p o r lo r e g u l a r , u s a m o s v a r i o s o r a c i o n e s . Estos se unen 

d e d i f e r e n t e s f o r m a s p a r a r e l a c i o n a r l as i d e a s . Por lo q u e se 

abordarán las o r a c i o n e s c o m p u e s t a s q u e consisten e n d o s o más 

o r a c i o n e s q u e nos a y u d a n a c o o r d i n a r o s u b o r d i n a r i d e a s , y o s e a en 

f o r m a o r a l o e s c r i t a . 

R e c u e r d a q u e u n a oración c o m p u e s t a se f o r m a con uno oración 

r e g e n t e o p r i n c i p a l y u n a c o o r d i n a n t e o d e subordinación. C a d a 

oración s i m p l e se i d e n t i f i c a por un v e r b o c o n j u g a d o q u e d e s c r i b e l a 

acción. Las o r a c i o n e s se unen p o r m e d i o d e u n a p a l a b r a d e e n l a c e o 

n e x o , q u e p u e d e ser uno p a l a b r a , o b i e n p o r uno c o m a . 

O r a c i o n e s c o o r d i n a d a s 

T I P O N E X O S 

Gppulát iv jas ' 

D,an c u e n t a d e u n a unión, 9 l i g a e n t r e 

. 'dos cosos.''" ' -"JÁ ' 

y / e , n i , qúeq(sólbl^ 

c u a n d o e q u i v a l e a 

A d v e r s a t i v a s 

E x p r e s a n oposición 0 c o n t r a r i e d a d 

e n t r e u n a c o s a y o t r a . 

P e r o , m a s , sino. 

D i s y u n t i v a s 

Señalan u n a a l t e r n a t i v a q u e se d e b e 

t o m a r ^ e n t r e d o s cosaos -

Dis t r i bu t i vas 

I n d i c a n l a repartición d e a c t i v i d a d e s , 

0 c o s a s h e c h o s . 

O r a . . . o r a , 

U n o s . . . o t ros . ^ 

{ 

i ' 

F u n c i o n e s ri i O r a c i o n e s 

1 A l t e r n a t i v a que . d e b e t o m a r s e e n t r e 

d o s c o s a s (d¡syuntÍva). 

A;-.; , -• yyj:yy-y - A'^ A,; ̂ . q •^iá;A,;. • •. -, q 

y:'yyy;q-yyy^^^^ 
C o m e f r u t a s y . : 

v e r d u r a s 0 podrás ': 

e n f e r m a r t e . , 

Unión e n t r e d o s c o s a s ( c o p u l a t i v a s ) . M a n o l a s a l e e n l a 

mañana y l l e g a p o r 

l a n o c h e . 

Repartición d e d c t i y i d a d e s , c o s a s 0 

h e c h o s ( d i s t r i b u t i v a ) . -

Unos s u b e n Iqs c a j a s , 

otros Iqs a c o m o d a n , ; 

opos ic ión e n t r e u n a c o s a y o t r a s 

( a d v e r s a t i v a ) . . 

1 ..b- nyy 

P e d i m o s q u e 

l l e g a r o n a las o c h o , 

sin e m b a r g o no 

l l e g a r o n o t i e m p o . 

Los o r a c i o n e s s u b o r d i n a d a s , son p o r t e d e uno oración p r i n c i p a l y , 

e l lo , no t ienen i n d e p e n d e n c i a d e s i g n i f i c a d o . Estas o r a c i o n e s se 

c l a s i f i c a n e n : 



m TLAXCAU 

E J E M P L O O R A C I Ó N 

T I P O F U N C I O N O R A C I Ó N C O M P U E S T A 

c ' 
S IMPLE SUBORDINADA 

'-Z::b.y- ' qq 
/̂>: :qq;q - .:• y-q 

S e • / i.íf.- ,•i\/"v-*i'.'.v.q-• 
^ b A : . : q - ;A -

e n c u e n t r a n e n 
Q u i e n 

repar te 

p a q u e t e s • 

; l legó más ¡ i 

/ t e m p r a n o . "4^ 

l u g a r d e l El repar t idor 
Q u i e n 

repar te 

p a q u e t e s • 

; l legó más ¡ i 

/ t e m p r a n o . "4^ 

y S u s t a n t i v a s 

y'y: y 
' ': V - . - ' • • ' • V - i 

sus tan t i vo , e s 

d e c i r , lo 

sust i tuyen p o r 

u n a d e e s t a s 

o r a c i o n e s . 

d e p a q u e t e s 

l legó más 

t e m p r a n o . 

• : b . v 

Q u i e n 

repar te 

p a q u e t e s • 

; l legó más ¡ i 

/ t e m p r a n o . "4^ 

E q u i v a l e n a 

un a d j e t i v o L a m o c h i l a 

A d j e t i v a s q u e r e g a l a d a se 

c o m p l e m e n t a 

a l n o m b r e . 

rompió. 

•:mM?0k^':4:M: E x p r e s a n f a s 

c i r c u n s t a n c i a s 

y''''4''yfM-^4^:ZWfi4 

í A ' > ' ' ' ! • : • •' í-̂ 'í' •• d e t i e m p o . 

i b & o . " bx m o d o y l u g a r Los a m i g o s 

A d v e r b i a l e s e n los q u e se l legarán a l 

', ' " " ''i ' i-, r e a s i z a lo a m a n e c e r . 

y yy -'^VW--

acción d e l 

: v e r b o ; [ :^^/ ; '%\ / ; . : / / • 

1 p r i n c i p a l . , í., • ; • 

-: , ';.r:'q: 4 t;.|. 

L a m o c h i l a 

q u e m e 

r e g a l a r o n se 

rompió. 

Los a m i g o s 'í? 

l legarán q 

c u a n d o c a n t e í 

e l ga l l os q 

Oración s imple •-•< '̂'̂ '̂P î ?^ > Oración s u b o r d i n a d a 

Perdí mi suéter p re fe r ido . Perdí e l suéter q u e más m e g u s t a . 

• L a p o r t e r e s o l t a d a q u e se c o n v i e r t e e n oración s u b o r d i n a d a . 

C o n t i e n e un v e r b o c o n j u g a d o . Q u e está señalado d e c o l o r ro jo . 

O r a c i o n e s y u x t a p u e s t a s -r?ffn,_q , . , í f ¡ ' A T 

S o n aquél las, q u e c a r e c e n d e n e x o s o p a l a b r a s d e e n l a c e ; se 

e n c u e n t r a n u n i d a d p o r m e d i o d e signos d e puntuación, a u n q u e l a 

relación e n t r e u n a oración y o t r a e q u i v a l e n t e a l a q u e e s t a b l e c e un 

n e x o c o o r d i n a n t e o uno s u b o r d i n a n t e . 

L a característica e s q u e l a relación d e b e d a r s e p o r m e d i o d e u n a 

c o m a (,). 

E j e m p l o s : ' ' ••••y- y—- 4o\.^ - -x-y y • yy:-.^q .uy.: yy y 

• V e n con nosotros, c o m e r e m o s e n c a s a d e Víctor. '̂  ^ --^ . 

• E s t a b a n e r v i o s o , sólo d u d o u n a v e z . 

• E l l a no c o m e p i c a n t e , le h a c e daño. 

• El p o l v o e s t a b a e n t o d a s p a r t e s , n a d i e se p r e o c u p a b a p o r 

l imp ia r . 

• Tómate un té d e m o n z a n i l l a , p o r a e l d o l o r d e estómago. 

Es i m p o r t a n t e s a b e r . . . u n a e s t r a t e g i a p a r a i d e n t i f i c a r o r a c i o n e s 

c o m p u e s t a s consiste p r i m e r a m e n t e e n l o c a l i z a los v e r b o s c o n j u g a d o s 

q u e l a c o m p o n e n y , s e g u n d o , e l n e x o q u e une las d o s o r a c i o n e s 

s imples . C o n b a s e e n e l n e x o , podrá d e d u c i r s e qué c l a s e d e oración 

c o m p u e s t a es . 

Puntos y c o m a s 

Los signos d e puntuación son un a p o y o p a r o e x p r e s a r l a organización 

lógica d e los t e x t o s escr i tos . Por e l l o , es i m p o r t a n t e r e c o n o c e r uses y 

r e v i s a r l o s en los escr i tos q u e r e a l i z a m o s c o t i d i a n a m e n t e . 

„ ) ^ 



L A F I C H A B I B L I O G R Á F I C A 

L a f i c h a b ib l iográf ica se ut i l iza p a r a o r g a n i z a r los l ibros e n las 

b i b l i o t e c a s o l ib rer ías y c o l o c a r l a s e n los f i cheros c o r r e s p o n d i e n t e s q u e 

p u e d e n e s t a r c l a s i f i c a d o s p o r a u t o r , título d e l ibro o t e m a . Por e l lo , 

c o n t i e n e n d a t o s ( c l a v e o clasificación) e n e l e x t r e m o d e lo t a r j e t a p a r o 

q u e , uno v e z u b i c a d o e l l ib ro , e l número nos i n d i c a e n qué l u g a r físico 

lo p o d e m o s e n c o n t r a r . 

Los d a t o s q u e te p u e d e n a y u d a r a b u s c a r un l ibro e n uno b i b l i o t e c a : 

• N o m b r e d e l a u t o r 

• Tí tulo d e l l ib ro 

• E d i t o r i a l 

• L u g a r d e edición 

• Año d e elaboración ^ 

• Páginas q u e c o n t i e n e 

• T e m a q u e a b o r d a 

• Clasificación d e l a b i b l i o t e c a 

1 

(Apellidos del autor), (Nombre del autor). 

(Título del libro). 

(Lugar de impresión), (Editorial, (Año de publicación). 

(Número de páginas) 

ISBN 968- 27- 0836- 2 

(Tema del libro) 

^ m 
R e c u e r d o q u e los d a t o s d e i e x t r e m o i z q u i e r d o los c o l o c a n las p e r s o n a s 

q u e r e a l i z a n l a organización d e los l ibros e n las b i b l i o t e c a s . Estos 

números c o r r e s p o n d e n a c l a s i f i c a c i o n e s estándar d e los l ibros , 

g e n e r a l m e n t e a p a r t i r d e l l e m a p r i n c i p a l s o b r e e l q u e t r a t a n . 

Es i m p o r t a n t e escr ib i r e l t e m o a l q u e p e r t e n e c e e l l ib ro . 

; 

M e r c a d o , Ruth (2001). 

Los saberes docentes como construcción social. 

México: D e p a r t a m e n t o d e I n v e s t i g a c i o n e s E d u c a t i v a s . 

C e n t r o d e Investigación y d e Estudios 

A v a n z a d o s d e l Instituto Politécnico N a c i o n a l . 

F I C H A DE T R A B A J O O DE R E S U M E N 

1 Ciudadanía 

2 Gómez-Gil Guzmán, Neftalí y Borja Pérez, Gloria Araceli. 
Igualdad entre hombre y mujer. ^ 

3 Apartado 2. ¿Quién nos dice cómo serViombre y cómo ser 
mujer? 

4 La sociedad establece una serie de normas y creencias; con 
ellas, aprendemos actitudes, valores y expectativas de 
comportamiento. 

A cada nueva generación se le enseña lo que debe hacer cada 
uno, asi como la forma de comportarse.* 


